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Mokéjimy nurodymy eksportas

Siame dokumente i$déstyta instrukcija kaip sistemoje uZregistruoti mokéjimo nurodyma ir eksportuoti jj j
banka.

Pastaba: Mokéjimas sistemoje pasitvirtina tada, kai banko saskaitoje patvirtinama Pinigy iSmokéjimo
operacija.

1. Jzanga

1.1. Salygos uzregistruotiems duomenims

Mokéjimo nurodymai sistemoje kuriami i Mokétiny sumy (taip pat i$ jas atitinkanciy pinigy srauty).
Mokétinos sumos gali bati sukurtos is Pirkimy sgskaity arba Darbo uZzmokescio iSmokeéjimo Ziniarasciy ir turi
tureéti pilng detalizacijy rinkinj (t.y. detalizuota pagal biudzZetg).

Batinos pradinés sglygos:

* Sistemoje turi blti tinkamai sukonfigliruotos banko saskaitos;

e Turi bati Mokétina suma, ji sistemoje sukuriama is :
o Kai uZregistruojama ir patvirtinama pirkimo saskaita, sukuriamas Pinigy srautas;
o Kai paskaiciuojamas DU arba avansas, i$ Ziniarascio kuriamos Mokétinos sumos.

*  Pinigy gavéjas turi turéti nurodytg banko sgskaitos numerj.

1.2. Nustatymai

Programos virSutiniame (tekstiniame) meniu atverkite nustatymy valdymo langg: Sistema -> Naudotojo
nustatymai. Ir atvertame lange j paieSkos laukelj jrasykite fragmentga ,,nurodymuy®”.

Paieskoje bus surastas nustatymas ,Mokéjimo nurodymy faily katalogas®, jame jrasykite disko kelig jusy
kompiuteryje, pvz.: ,C:\Documents and Settings\Naudototojo_vardas\Desktop\Mokéjimo_nurodymai“.
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2. Zingsniai

Mokéjimo nurodymai gali bati pradedami kurti modulyje Mokéjimai -> Pinigy srautai.

2.1. Mokéjimo nurodymo suklrimas is Pinigy srauty

Veiksmai pradedami modulyje Mokéjimai -> Pinigy srautai.

Atidarykite modulj Mokéjimai -> Pinigy srautai ir paspauskite [Mokéjimo nurodymas].
Atvertame naujame Mokéjimo nurodymo formavimo lange uZpildykite laukelius:

a. {Banko saskaita};

b. {Paskirtis};

c. {Operacijos atlikimo banke data}.

Paspauskite [Parinkti mokétinas sumas] ir iS Pinigy srauty pasirinkite dokumentus, kuriuos
norite apmokeéti (paieskos lange leidZziama rinktis tik i$ tokiy dokumenty, kurie yra dar
neapmokeéti ir kurie susije su mokétinomis sumomis).

Mokéjimo nurodymo formavimo lange pasirinkty dokumenty eilutése reikia uZpildyti
laukelius {Mokéjimo suma}:

a. Jeigu visas eilutes norite apmokeéti pilnai — j laukelj {Suma paskirstymui} jveskite
bendrg sumg, tada Sio lango jrankinéje paspauskite {Paskirstyti suma};

b. Jeigu norite dalinai apmokéti dokumentus, galite jvesti ir paskirstyti savo sumg, arba
jrasyti savo sumas j kiekvienos eilutés {Mokéjimo suma} laukelius.

Jeigu yra keletas mokéjimo dokumenty vienam partneriui, Siuos mokéjimus galima apjungti:

a. Paspauskite [Konsolidavimo nustatymai] ir nurodykite reikiamg parametry
kombinacija;

b. PaZiymeékite varnele {Konsoliduoti}.

UZzbaige traukti mokétinas sumas, spauskite [Gerai].

2.2. Mokéjimo nurodymo sukurimas is DU Mokeétiny sumy

Veiksmai pradedami modulyje Personalas ir atlyginimai — DU Mokeétinos sumos.

Atidarykite modulj Personalas ir atlyginimai -> DU Mokétinos sumos.

Atlikite paieska ir pazymékite tas eilutes, kurioms galima atlikti mokéjimus per bankg —
stulpelyje ,Galimas mokéjimas per banka” varnelé yra pazymeéta.

Pazymétoms eilutéms spauskite mygtuky seka [Kurti mokéjimy nurodymus] -> [Kurti
mokéjimy nurodymus per banka].

Atlikus paskutinj veiksma, modulyje Mokéjimai -> Mokéjimo nurodymai bus sukurti nauji mokéjimo
nurodymy dokumentai.
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2.3. Mokéjimy nurodymuy failo suktrimas

PASTABA: Visada kuriant mokéjimo nurodymo dokumentg (Zr. skyrius 1.2.1, 1.2.2) pirmiausia reikia nurodyti
banko saskaitg, i$ kurios bus daromas mokéjimas. Todél kai bus kuriamas mokéjimy nurodymuy failas, j jj bus
galima sutraukti tik tai banko saskaitai tinkamus mokéjimy nurodymus.

10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.

Atidarykite modulj Mokéjimai -> Mokéjimo nurodymai.

Mokeéjimo nurodymy sgrase suraskite sukurtus Mokéjimo
nurodymus (statusas ,,Nepatvirtintas“).
Patvirtinkite Mokéjimo nurodymus, spauskite [Patvirtinti].

Mokéjimo nurodymy failo suformavimui pagrindinéje jrankinéje spauskite [Mokéjimy
nurodymy failo formavimas].
Atvertame Mokéjimo nurodymo failo formavimo lange uzpildykite laukelius:
{Mokéjimo kanalas} — parinkite banko saskaitg i$ kurios mokeésite;
b. {Bylos formatas}— ,SEPA*;
c. Spauskite [Pasirinkti mokéjimo nurodymus] ir i$ patvirtinty Mokéjimo nurodymy
sgraso pasirinkite Mokéjimo nurodymus, kuriuos norite eksportuoti j banka;
d. Galite patikslinti {Operacijos atlikimo data}, taciau ji negali biti ankstesné negu tos
dienos, kurig formuojate mokéjimo nurodymo faila.
Pasibaigus operacijai, pranesSimo apie operacijos jvykdyma lange spauskite [Gerai].
Mokéjimo nurodymy modulyje paieskos lange atnaujinkite informacijg. Suformuotas
mokéjimo nurodymas turi bati su statusu ,Paruostas”, o kiekviename ty nurodymy eiluciy
»Mokéjimo nurodymo failo” stulpelyje turi bati prisegtas nurodymuy failas.
IS mokéjimy nurodymy sgraso pazymékite bent vieng aktualy nurodyma (jy gali bati daugiau,
bet uztenka pazymeéti vieng) ir pagrindinéje jrankinéje spauskite [Siysti] (}).
a. Atvertame mokéjimo nurodymuy failo iSsiuntimo lange nurodykite vietg, kur Sis failas
bus saugomas, jeigu katalogas nurodytas, tiesiog paspauskite [Toliau].

(1) BUTINAI uztikrinkite, kad mokéjimo nurodymo failas nepatekty j bankine sistema kol jis dar néra

»issiystas”. Kitaip negalésime susieti detalizacijy pinigy iSmokéjimo operacijose.

3. Pasitikrinimui

Atlikus visus instrukcijos Zingsnius, visi aktualds mokéjimo nurodymai turi turéti statusg ,ISsiystas”. Jeigu
mokeéjimy nurodymy failg i$ sistemos gausite kitais bldais, véliau mokéjimo nurodymas gali nesusisieti banko
sgskaitos iSmokéjimais.

Jeigu norite patikrinti kokias detalizacijas per mokéjimo nurodyma perduos sistema, reikia atsidaryti pagrindo
dokumentg ir perzitréti pagrindo dokumento detalizacijas.
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4. Sekantys veiksmai

Tam, kad banko mokéjimy sistemoje blty galima jvykdyti pavedimus, Jisy kompiuteryje iSsaugotg mokéjimo
nurodymy failg reikia importuoti j banko sistemg ir atlikti batinus veiksmus. Vadovaukités banko pateiktomis

instrukcijomis.

5. Klaidy taisymas

DazZniausios klaidos:

e Mokéjimy nurodymuy failas buvo iSsaugotas i$ sistemos, bet nebuvo paspausta [ISsiysti] — tokiu
atveju nesusisies mokéjimy nurodymas ir jo pagrindo dokumentai su importuotu banko israsu
apie pinigy iSmokéjima i$ banko sgskaitos — Taisymo biadas: reikia jeiti j mokéjimy nurodymg ir

paspausti [ISsiysti].
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